附件5
××党委关于召开换届选举党员大会的请示（样例）
校党委：
根据学校《关于做好基层党委（党总支）换届选举工作的通知》精神，经××学院党委研究决定，拟于××年××月召开××学院党委换届选举党员大会，现将召开这次会议的有关事项请示如下：  
一、指导思想。
二、大会主要议程。    
三、党委新一届委员会组成名额及候选人名额。
根据学校党委意见，××学院党委委员会由×人组成，其中书记×名、副书记×名。按照候选人差额不少于百分之二十的要求，××学院党委委员候选人名额×名(差额×名)，其中党委书记候选人名额×名，副书记候选人×名。   
不计入应到会的正式党员共×人，名单（原因）为：
××（）、××（）、××（）、××（）………。
妥否，请批示。    
××学院党委（党总支）
××年××月××日
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